●株式会社

代表取締役　　　　　　　　　　　殿
情報管理に関する誓約書
　私は，SNS等、インターネットにおける情報発信について、名前を公開することはもとより匿名であったとしても、他の情報との関連で特定できる場合があること、個人の見解であることを明示している場合であっても、業務上の情報発信と受け止められる場合もあることを踏まえ、このような情報発信を行うに際して、下記のとおり誓約いたします。
記
第１条（禁止行為）
1 私は業務内外を問わず、ＳＮＳ（Twitter、LINE、Facebook等）その他の方法で、インターネット上に以下の情報の書き込みや画像等の掲載をいたしません。

1 新規事業の企画・立案に関する情報

2 製品の技術及びノウハウに関する情報

3 製品の製造原価その他販売価格の決定に関する情報

4 顧客情報及び個人情報

5 財務・人事に関する情報

6 業務上用いるＩＤ，パスワード等に関する情報
7 前各号に定めるほか，貴社が指定した情報

2 私は、勤務時間中は、私用のスマートフォン等の電子機器を一切使用しません。

3 私は、貴社から貸与された電子機器以外の私物の電子機器を使用し、業務に関連する事項の取扱いを一切行いません。

第２条（削除・修正）

　私は、貴社が第１条に該当すると判断した事項、その他の会社が不適切な記載と判断した事項については、貴社の求めに対し直ちに報告を行うとともに、削除、修正の手続きを行います。

第３条（規則等の遵守）

　私は，営業秘密管理に関する次の各号に掲げる事項その他貴社の就業規則及び営業秘密管理規程に定める事項を遵守いたします。

1 貴社の事前許可なく，貴社の秘密情報が記載・記録された文書，電子データ，電子媒体等を社外に持ち出し，または送信しない。

2 私物パソコンを社内に持ち込まず，私物の電子媒体等を業務用のシステムに接続しない。

3 貴社の事前許可なく，立入禁止区域に立ち入らない。

4 貴社が行う業務上必要な調査に協力する。

第４条（誓約違反）

　前各条項に違反した場合，法的な責任を負担するものであることを確認し，これにより貴社が被った一切の被害を賠償するとともに，貴社によるその違反行為の差止め及び原状回復の要求に従うことを約束いたします。

以　上
　　　　年　　月　　日
住　所：　　　　　　　　　　　　　　　　
氏　名：　　　　　　　　　　　　　　　㊞

（C）弁護士法人長瀬総合法律事務所
本書式はあくまで参考例にすぎず，貴社の具体的な状況に応じて加筆修正していただき，貴社の責任においてご利用ください。

