[bookmark: _GoBack]２０１９年●月●日
●株式会社
代表取締役　●　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属　　　　　　　　　　　

氏名　　　　　　　　　　　　　　印

受　領　書

私は、このマニュアルを受領するにあたり、自己の業務遂行において有効活用するとともに法令を遵守することを宣言します。
また、このマニュアルは自己の責任において大切に保管し、本書の改訂、退職等の際は返却することを誓約します。

（C）弁護士法人長瀬総合法律事務所
本書式はあくまで参考例にすぎず，貴社の具体的な状況に応じて加筆修正していただき，貴社の責任においてご利用ください。
